药品管理、供应规章制度

1. 树立全心全意为教学科研服务的思想，坚持按制度办事，不徇私情，不假公济私，努力钻研业务和知识。
2. 制定药品年度学学期计划，定时照采购计划报系领导审批，交实验室进货，对零星药品计划，经系领导审批后，编报计划一式三份，一份交系，一份交实验室、一份自留。
3. 对采购员购回的药品要及时和采购人员组织验收，对药品名称、规格、数量和质量进行全面核查，验收合格后验收人登帐、签字。如发现质量、规格不符、短缺等问题，应及时由采购人员想供货单位提出退、换或赔补手续。凡是不在采购计划或未办理请购手续，而在市场上购得的药品一律不予验收报销。
4. 验收购入药品记入流水帐、分类帐。做到帐务清楚，帐、卡、物相符，学期末或年终全面清点，制定年度药品使用、损耗报表。
5. 药库的危险品应严格按要求放置。对易爆、剧毒品、稀有贵重金属应存放在保险箱内，双人双锁保管。剧毒品应由二人领取使用，外调药品需手续齐全、方可发货。
6. 教学需领药品应由实验技术人员领用。
7. 发放药品过程中，发现问题应及时与办公室联系，更好地把药品供应工作搞好。
8. 药库要严格遵守安全保卫制度。仓库重地、闲人莫内。室内严禁烟火，做好消防工作，做好通风、降温工作。对药库内安全设施存在问题应及时与校、院有关部门联系、尽快解决。
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